
АДМИНИСТРАЦИЯ ТОПЧИХИНСКОГО РАЙОНА

АЛТАЙСКОГО КРАЯ

 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
06.04.2018                                                                                                            
      № 119
с. Топчиха
О внесении изменений в Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Принятие документов, а также выдача уведомлений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение»

Рассмотрев протест прокурора Топчихинского района, руководствуясь Порядком разработки, проведения экспертизы проектов и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг на территории Топчихинского района Алтайского края, утвержденным постановлением Администрации района от 26.12.2016 № 460, распоряжением Администрации района от 04.04.2018 № 86-р, Уставом муниципального образования Топчихинский район Алтайского края, постановляю:
1. Внести в Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Принятие документов, а также выдача уведомлений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение» (далее - Административный регламент), утвержденный постановлением Администрации района от 20.03.2015 № 104 (в ред. от 23.09.2016 № 329, от 23.03.2017 № 90) следующие изменения: 
а) изложить пункт 1.1 раздела 1. Общие положения Административного регламента в следующей редакции:

«1.1. Предмет административного регламента.

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Принятие документов, а также выдача уведомлений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение» (далее – «Административный регламент») разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получения муниципальной услуги, в том числе через краевое автономное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Алтайского края» (далее – «Многофункциональный центр»)
, в электронной форме с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»
 (далее – «Единый портал»), с соблюдением норм законодательства Российской Федерации о защите персональных данных.

Административный регламент определяет сроки, требования, условия предоставления и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по оказанию данной муниципальной услуги».


б) в пунктах 3.3.4. и  3.4.1. слова «главе Администрации района» заменить на слова «заместителю главы Администрации района по оперативной работе», в пункте 3.4.2. заменить слова «Глава Администрации района» на слова «Заместитель главы Администрации района по оперативной работе».


в) приложения 1, 5, 8 изложить в новой редакции (прилагаются).


2. Обнародовать постановление в установленном порядке и разместить на официальном сайте муниципального образования Топчихинский район.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Администрации района по оперативной работе.

Глава района


                                                             Д.С. Тренькаев
«Приложение 1

Информация

об органе местного самоуправления, предоставляющем муниципальную услугу

	Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу 
	Администрация Топчихинского района

	Руководитель органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу
	Глава Топчихинского района Тренькаев Денис Сергеевич

	Наименование структурного подразделения, осуществляющего рассмотрение заявления
	Отдел по строительству, архитектуре и жилищно-коммунальному хозяйству

	Руководитель структурного подразделения, осуществляющего рассмотрение заявления
	Заведующий отделом по строительству, архитектуре и жилищно-коммунальному хозяйству

 Янковская Татьяна Владимировна

	Место нахождения и почтовый адрес
	659070, Алтайский край, Топчихинский район,     с. Топчиха, ул. Куйбышева, 18.

	График работы (приема заявителей)
	Понедельник – 800   - 17 00 
Вторник, среда, четверг, пятница - 900-1700 
Обед с 1300 - 1400 

Суббота, воскресенье - выходной

	Телефон, адрес электронной почты
	(385-52) 2-22-37

topgkh@yandex.ru

	Адрес официального сайта органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу (в случае отсутствия – адрес официального сайта муниципального образования)
	www.top-rayon.ru


Единый портал государственных услуг  – www.22.gosuslugi.ru/pgu/».

«Приложение 5

Контактные данные для подачи жалоб в связи с предоставлением муниципальной услуги

	Администрация Топчихинского района
	Адрес: 659070, Алтайский край, Топчихинский район,     с. Топчиха, ул. Куйбышева, 18.

Руководитель: Глава Топчихинского района Тренькаев Денис Сергеевич

	Отдел по строительству, архитектуре и жилищно-коммунальному хозяйству
	Адрес: 659070, Алтайский край, Топчихинский район,     с. Топчиха, ул. Куйбышева, 18.

Руководитель: Заведующий отделом по строительству, архитектуре и жилищно-коммунальному хозяйству

 Янковская Татьяна Владимировна


» 
«Приложение 8

ФОРМА
УВЕДОМЛЕНИЯ О ПЕРЕВОДЕ (ОТКАЗЕ В ПЕРЕВОДЕ) ЖИЛОГО
(НЕЖИЛОГО) ПОМЕЩЕНИЯ В НЕЖИЛОЕ (ЖИЛОЕ) ПОМЕЩЕНИЕ



Кому ____________________________
(фамилия, имя, отчество -
_________________________________
для граждан;
_________________________________
полное наименование организации -
_________________________________
для юридических лиц)

Куда ____________________________
(почтовый индекс и адрес
_________________________________
заявителя согласно заявлению
_________________________________
о переводе)
_________________________________



УВЕДОМЛЕНИЕ
о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого)
помещения в нежилое (жилое) помещение

__________________________________________________________________________________________
(полное наименование органа местного самоуправления,
___________________________________________________________________________________________,
осуществляющего перевод помещения)


рассмотрев представленные в соответствии с частью 2 статьи 23
Жилищного кодекса Российской Федерации документы о переводе
помещения общей площадью __ кв. м, находящегося по адресу:

__________________________________________________________________
(наименование городского или сельского поселения)
__________________________________________________________________
(наименование улицы, площади, проспекта, бульвара, проезда и т.п.) корпус (владение, строение)
дом ______,  кв. ______,
(ненужное зачеркнуть)
из жилого (нежилого) в нежилое (жилое)  в целях использования
(ненужное зачеркнуть)
помещения в качестве _____________________________________________
(вид использования помещения в соответствии с заявлением о переводе)
_________________________________________________________________,

РЕШИЛ (_________________________________________________________):
                                                         (наименование акта, дата его принятия и номер)
1. Помещение на основании приложенных к заявлению документов:
а) перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) без предварительных 

условий; (ненужное зачеркнуть)

б) перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) при
условии проведения в установленном порядке следующих видов работ:
__________________________________________________________________
(перечень работ по переустройству, (перепланировке) помещения или иных необходимых работ по ремонту, 
_________________________________________________________________
реконструкции, реставрации помещения)
__________________________________________________________________


2. Отказать в переводе указанного помещения из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) в связи с
__________________________________________________________________
(основание (я), установленное частью 1 статьи 24 Жилищного кодекса Российской Федерации)
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________

Заместитель главы Администрации 
района по оперативной работе       ________________   ____________________      
(должность лица,   подписавшего                                          (подпись)                            (расшифровка подписи)
уведомление)

     ____________ 20___ г.

М.П.»
Прием, регистрация заявления


























Подготовка проекта решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги








Подготовка проекта решения о предоставлении муниципальной услуги








Проверка представленных документов














� при условии наличия заключенного соглашения о взаимодействии между Многофункциональным центром и органом местного самоуправления


� предоставление муниципальной услуги «Принятие документов, а также выдача уведомлений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение» осуществляется в электронной форме при наличии регистрации заявителя на Едином портале









