УТВЕЖДЕНО

постановлением Администрации 
района от 02.09.2013 № 464
ПОЛОЖЕНИЕ
о Приветственном адресе Администрации Топчихинского района

1.1. Настоящее положение определяет порядок подготовки и вручения Приветственного адреса Администрации Топчихинского района (далее Приветственный адрес).

1.2. Приветственный адрес является формой общественного признания и оценки заслуг отдельных граждан, организаций в социально-экономическом развитии района в канун юбилейных дат, профессиональных праздников, знаменательных событий и значимых мероприятий. Юбилейными датами считаются: для организаций – 10 и далее через каждые 10 лет, для  граждан - 50, 60 (55 - для женщин), 70 и далее - через каждые 5 лет.
1.3. Приветственный адрес вручается гражданам, трудовым, творческим коллективам, внесшим личный или особый вклад в развитие муниципального образования Топчихинский район.

1.4. Инициирует вручение Приветственного адреса глава Администрации района и его заместители.

1.5. Подготовку текста обеспечивает соответствующее структурное подразделение  Администрации района.
1.6. Оформление, распечатку, согласование, подписание Приветственного адреса обеспечивает управляющий делами - заведующий отделом организационной работы и по взаимодействию с органами местного самоуправления поселений Администрации района.
1.7. Приветственный адрес оформляется на листе формата А3 и помещается в папку.
1.8. Приветственный адрес подписывается главой Администрации района, а в его отсутствие лицом, исполняющим его обязанности, и заверяется печатью.
1.9. Вручение Приветственного адреса осуществляется в торжественной обстановке главой Администрации района либо его заместителями, а также по поручению главы Администрации района другими уполномоченными лицами.
