АДМИНИСТРАЦИЯ КИРОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА                                  ТОПЧИХИНСКОГО РАЙОНА АЛТАЙСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

23.01.2014                                                                                                                  № 1                                                                                                                
п. Кировский

	Об утверждении реестра муниципальных услуг муниципального образования Кировский сельсовет Топчихинского района Алтайского края
	


	В соответствии с Концепцией административной реформы в Российской Федерации в 2006-2010 годах, одобренной распоряжением Правительства    Российской Федерации от 25.10.2005 № 1789-р, в целях реализации               Федерального закона от  27.07.2010 № 210- ФЗ «Об организации                   предоставления государственных и муниципальных услуг», повышения         качества исполнения муниципальных функций и предоставления                     муниципальных услуг населению, руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного                 самоуправления в Российской Федерации», постановлениями Администрации сельсовета  от 27.09.2012 № 53 «Об утверждении Порядка формирования и    ведения реестра муниципальных услуг в муниципальном образовании                Кировский сельсовет» (в ред. от 23.12.2013 № 69), Уставом муниципального   образования Кировский сельсовет Топчихинского района Алтайского края, п о с т а н о в л я ю:
1. Утвердить прилагаемый реестр муниципальных услуг муниципального образования Кировский сельсовет Топчихинского района Алтайского края.          
2. Разместить на официальном сайте муниципального образования     Топчихинский район в разделе «Муниципалитеты», «Кировский            сельсовет», «Муниципальные услуги» реестр муниципальных услуг                муниципального образования Кировский сельсовет.
3. Настоящее постановление обнародовать в установленном порядке и разместить на официальном сайте муниципального образования Топчихинский район.	
 4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на   заместителя главы Администрации сельсовета.

Глава Администрации сельсовета                                                 О.А. Латорцева



Утвержден постановлением Администрации Кировского сельсовета от     23.01.2014 № 1   
РЕЕСТР
МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
КИРОВСКИЙ СЕЛЬСОВЕТ ТОПЧИХИНСКОГО РАЙОНА
АЛТАЙСКОГО КРАЯ
	№ п/п
	Наименование и содержание муниципальной услуги
	Орган,  ответственный за организацию предоставления муниципальной услуги
	Административный регламент
	Потребитель муниципальной услуги
	Раздел
	Наименование услуг, которые являются  необходимыми и обязательными для предоставления Администрацией Кировского сельсовета Топчихинского района муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг
	Наименование организации, предоставляющей необходимые и обязательные услуги

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Муниципальные услуги (функции), предоставляемые Администрацией Кировского сельсовета Топчихинского района

	1
	Получение разрешения на строительство
	Администрация Кировского сельсовета
	постановления Администрации сельсовета:
от 20.10.2011 № 54 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Получение разрешения на строительство»»

от 31.03.2012 № 18 «О внесении изменений и дополнений в Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Получения разрешения на строительство» утвержденный постановлением Администрации Кировского сельсовета 
	физические и юридические лица
	архитектура
	Изготовление проектной, проектно-сметной документации, проектных решений, эскизных проектов, расчетов, исполнение топографической съемки, проведение обследования;

государственная экспертиза проектной документации;

получение согласия собственника, иного владельца, пользователя объекта недвижимого имущества

	Проектные организации;

уполномоченные на проведение государственной экспертизы проектной документации организации;

собственник, иной владелец, пользователь объекта недвижимого имущества

	2
	
	Администрация Кировского сельсовета
	Постановление Администрации сельсовета от 24.01.2012 № 5 Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача решения о согласовании переустройства и перепланировки жилого помещения»

От 05.06.2012 № 32 О внесении изменений и дополнений в Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача решения о согласовании переустройства и перепланировки жилого помещения» утвержденный постановлением Администрации Кировского сельсовета от 24.01.2012 № 5 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача решения о согласовании переустройства и перепланировки жилого помещения»
	физические и юридические лица
	архитектура
	Техническая инвентаризация, паспортизация объектов для целей:
- государственного технического учета;
- государственной регистрации прав;

проведение экспертизы объекта капитального строительства и подготовка технической документации по вводу в эксплуатацию объектов капитального строительства, в том числе:
1. подготовка акта приёмки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора);
1. подготовка документа, подтверждающего соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства техническим условиям и требованиям технических регламентов;
1. подготовка документа, подтверждающего соответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объектов капитального строительства приборами учёта используемых энергетических ресурсов;
подготовка схемы, отображающей расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно – технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию;

изготовление проектной, проектно-сметной документации, проектных решений, эскизных проектов, расчетов, исполнение топографической съемки, проведение обследования;
	Органы и организации по государственному техническому учету и (или) технической инвентаризации),
кадастровые инженеры;

заказчики и генподрядчики;

проектные организации;


	3
	Получение разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
	Администрация Кировского сельсовета
	постановления Администрации сельсовета:
от 24.01.2012 № 6 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Получение разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»»;

от 05.06.2012 № 31 «О внесении изменений и дополнений в Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Получение разрешения на ввод объекта в эксплуатацию», утвержденный постановлением Администрацией Кировского сельсовета от 24.01.2012 № 6 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Получение разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»»;


от 22.04.2013 № 27 «О внесении дополнения в  Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Получение разрешения на ввод объекта в эксплуатацию», утвержденный постановлением Администрации Кировского сельсовета от 24.01.2012 № 6 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Получение разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;

от 12.08.2013 № 46 «О внесении дополнения в  Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Получение разрешения на ввод объекта в эксплуатацию», утвержденный постановлением Администрации Кировского сельсовета от 16.01.2012 № 6 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Получение разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»
	физические и юридические лица
	архитектура
	Техническая инвентаризация, паспортизация объектов для целей:
- государственного технического учета;
- государственной регистрации прав;

проведение экспертизы объекта капитального строительства и подготовка технической документации по вводу в эксплуатацию объектов капитального строительства, в том числе:
4.3. подготовка акта приёмки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора);
4.4. подготовка документа, подтверждающего соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства техническим условиям и требованиям технических регламентов;
4.5. подготовка документа, подтверждающего соответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объектов капитального строительства приборами учёта используемых энергетических ресурсов;
подготовка схемы, отображающей расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно – технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию;

изготовление проектной, проектно-сметной документации, проектных решений, эскизных проектов, расчетов, исполнение топографической съемки, проведение обследования;
государственная экспертиза проектной документации;
	Органы и организации по государственному техническому учету и (или) технической инвентаризации),
кадастровые инженеры;

Заказчики и генподрядчики;

проектные организации;

уполномоченные на проведение государственной экспертизы проектной документации
организации


	4
	Выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое
	Администрация Кировского сельсовета
	постановления Администрации сельсовета:
 от 24.01.2012 № 7 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или не жилого помещения в жилое»»; 

от 05.06.2012 № 30 «О внесении изменений и дополнений в Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача решений о переводе жилого или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое», утвержденный постановлением Администрации Кировского сельсовета от 16.01.2012 № 1 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое»»
	физические и юридические лица
	архитектура
	Техническая инвентаризация, паспортизация объектов для целей:
- государственного технического учета;
- государственной регистрации прав;

проведение экспертизы объекта капитального строительства и подготовка технической документации по вводу в эксплуатацию объектов капитального строительства, в том числе:
4.6. подготовка акта приёмки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора);
4.7. подготовка документа, подтверждающего соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства техническим условиям и требованиям технических регламентов;
4.8. подготовка документа, подтверждающего соответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объектов капитального строительства приборами учёта используемых энергетических ресурсов;
подготовка схемы, отображающей расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно – технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию;

Совершение нотариальных действий, в т.ч. свидетельствование верности копий документов с подлинников;

изготовление проектной, проектно-сметной документации, проектных решений, эскизных проектов, расчетов, исполнение топографической съемки, проведение обследования;

получение согласия собственника, иного владельца, пользователя объекта недвижимого имущества
	Органы и организации по государственному техническому учету и (или) технической инвентаризации),
кадастровые инженеры;

заказчики и генподрядчики;

нотариусы;

проектные организации;

собственник, иной владелец, пользователь объекта недвижимого имущества



	5
	Выдача выписок из похозяйственных книг
	Администрация Кировского сельсовета
	постановление Администрации сельсовета:
 от 30.08.2012 № 46 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача выписок из похозяйственных книг»»
	Физические лица
	Социальная сфера
	
	

	6
	Постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма
	Администрация Кировского сельсовета
	Постановление Администрации сельсовета
От 30.08.2012 № 47 Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»
	
	
	
	

	7
	Выдача разрешения (ордера) на производство земляных работ
	Администрация Кировского сельсовета
	постановление Администрации сельсовета:
от 30.09.2013 № 52 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения (ордера) на производство земляных работ»»
	физические и юридические лица
	Социальная сфера
	
	

	8
	Выдача разрешений на снос или пересадку зеленых насаждений
	Администрация Кировского сельсовета
	постановление Администрации сельсовета:
от 30.09.2013 № 53 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на снос или пересадку зеленых насаждений»»
	физические и юридические лица
	Социальная сфера
	Изготовление проектной, проектно-сметной документации, проектных решений, эскизных проектов, расчетов, исполнение топографической съемки, проведение обследования
Государственная экспертиза проектной документации




Получение согласия собственника, иного владельца, пользователя объекта недвижимого имущества




	Проектные организации



Уполномоченные на проведение государственной экспертизы проектной документации
Организации
Собственник, иной владелец, пользователь объекта недвижимого имущества

	9
	Предоставление жилого помещения по договору социального найма
	Администрация Кировского сельсовета
	постановление Администрации сельсовета:
 от 30.09.2013 № 54 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилого помещения по договору социального найма»»
	Физические лица, зарегистрированные на территории сельсовета;
- малоимущие граждане, принятые на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;
- иные категории граждан, определенные федеральным законом, указом Президента Российской Федерации или законом Алтайского края, в случае наделения органов местного самоуправления в установленном законодательством порядке государственными полномочиями на обеспечение указанных категорий граждан жилыми помещениями.
	Социальная сфера
	- Прием и регистрацию заявления о постановке на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма.
- Направление заявления на рассмотрение жилищной комиссии при Администрации сельсовета.
- Рассмотрение заявления жилищной комиссией при Администрации сельсовета.
- Издание Администрацией сельсовета правового акта о постановке на учет  гражданина (семьи), нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма либо издание правового акта об отказе в постановке на учет  гражданина (семьи), нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма.
- Постановка на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма, включение в общий список граждан, нуждающихся в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма.
- Направление заявителю в срок, не превышающих 3 рабочих дня с момента издания правового акта, уведомления о результатах рассмотрения заявления и копии правового акта.

	Органы и  организации по государственному техническому учету и (или) технической инвентаризации),
кадастровые инженеры;

	10
	Прием заявлений, документов, а также постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	Администрация Кировского сельсовета
	постановление Администрации сельсовета:
от 30.09.2013 № 55 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»»
	Физические лица
1) не являющимся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственниками жилых помещений или членами семьи собственника жилого помещения;
[bookmark: sub_51012]2) являющимся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственниками жилых помещений или членами семьи собственника жилого помещения и обеспеченные общей площадью жилого помещения на одного члена семьи менее учетной нормы;
[bookmark: sub_51013]3) проживающим в помещении, не отвечающем установленным для жилых помещений требованиям;
4) являющиеся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма, членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма или собственниками жилых помещений, членами семьи собственника жилого помещения, проживающими в квартире, занятой несколькими семьями, если в составе семьи имеется больной, страдающий тяжелой формой хронического заболевания, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно, и не имеющими иного жилого помещения, занимаемого по договору социального найма или принадлежащего на праве собственности.

	Социальная сфера
	Техническая инвентаризация, паспортизация объектов для целей:
- государственного технического учета;
- государственной регистрации прав.

	Органы и организации по государственному техническому учету и (или) технической инвентаризации),
кадастровые инженеры

	11
	Постановка на  учет  граждан, испытывающих потребность  в древесине для собственных нужд
	Администрация Кировского сельсовета
	постановление Администрации сельсовета:
от 30.09.2013 № 56 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Постановка на  учет  граждан, испытывающих потребность  в древесине для собственных нужд»»
	Граждане, испытывающие потребность в древесине для:
- индивидуального жилищного строительства, которые приняты органами местного самоуправления на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях в соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации и законом Алтайского края от 09.12.2005 № 115-ЗС «О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»;
- сняты с учета в качестве нуждающихся в жилых помещениях в связи с получением в установленном порядке от органа государственной власти или органа местного самоуправления бюджетных средств на строительство жилого помещения, но не реализовавшие своего права на строительство жилого помещения;
- сняты с учета в качестве нуждающихся в жилых помещениях в связи с получением в установленном порядке от органа государственной власти или органа местного самоуправления земельного участка для строительства жилого дома, но не реализовавшие своего права на строительство жилого дома;
- ремонта жилого дома, части жилого дома, иных жилых помещений и хозяйственных построек;
- отопления жилого дома, части жилого дома, иных жилых помещений, имеющих печное отопление.
	Социальная сфера
	Техническая инвентаризация, паспортизация объектов для целей:
- государственного технического учета;
- государственной регистрации прав.

	Органы и организации по государственному техническому учету и (или) технической инвентаризации),
кадастровые инженеры

	12
	Присвоение (изменение, аннулирование) адреса объекту недвижимости
	Администрация Кировского сельсовета
	постановление Администрации сельсовета:
от 15.11.2013 № 59 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Присвоение (изменение, аннулирование) адреса объекту недвижимости»»  
	Физическим, юридическим лицам
	Социальная сфера
	Техническая инвентаризация, паспортизация объектов для целей:
- государственного технического учета;
- государственной регистрации прав





Изготовление проектной, проектно-сметной документации, проектных решений, эскизных проектов, расчетов, исполнение топографической съемки, проведение обследования 
	Органы и организации по государственному техническому учету и (или) технической инвентаризации),
кадастровые инженеры
Проектные организации


	13
	Выдача решений о согласовании переустройства и перепланировки жилого помещения
	Администрация Кировского сельсовета
	постановления Администрации сельсовета:
 от 15.11.2013 № 60 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»»
	физические и юридические лица
	архитектура
	Техническая инвентаризация, паспортизация объектов для целей:
- государственного технического учета;
- государственной регистрации прав;

проведение экспертизы объекта капитального строительства и подготовка технической документации по вводу в эксплуатацию объектов капитального строительства, в том числе:
4.9. подготовка акта приёмки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора);
4.10. подготовка документа, подтверждающего соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства техническим условиям и требованиям технических регламентов;
4.11. подготовка документа, подтверждающего соответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объектов капитального строительства приборами учёта используемых энергетических ресурсов;
подготовка схемы, отображающей расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно – технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию;

изготовление проектной, проектно-сметной документации, проектных решений, эскизных проектов, расчетов, исполнение топографической съемки, проведение обследования;

	Органы и организации по государственному техническому учету и (или) технической инвентаризации),
кадастровые инженеры;

заказчики и генподрядчики;

проектные организации;




	14
	Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов
	Администрация Кировского сельсовета
	постановление Администрации сельсовета:
от 37.12.2013 № 73 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов»»

	Физическим, юридическим лица
	
	
	Федеральная налоговая служба и Федеральное казначейство

	15
	Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов
	Администрация Кировского сельсовета
	постановление Администрации сельсовета:
от 27.12.2013 № 74 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов»»
	Физическим, юридическим лица
	
	
	Федеральная налоговая служба и Федеральное казначейство,
 Управление ГИБДД ГУ МВД по Алтайскому краю

	16
	Предоставление прав владения и (или) пользования муниципальным имуществом без проведения торгов
	Администрация Кировского сельсовета
	постановление Администрации сельсовета:
от 27.12.2013 № 75 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление прав владения и (или) пользования муниципальным имуществом без проведения торгов»
	Физическим, юридическим лица
	Имущественные отношения
	
	Федеральная налоговая служба

	17
	Осуществление передачи (приватизации) жилого помещения в собственность граждан
	Администрация Кировского сельсовета
	постановление Администрации сельсовета:
от 27.12.2013 № 76 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Осуществление передачи (приватизации) жилого помещения в собственность граждан»»
	Физическим лицам
	Имущественные отношения
	





Совершение нотариальных действий, в т.ч. свидетельствование верности копий документов с подлинников
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии,
нотариусы

	18
	Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства
	Администрация Кировского сельсовета
	постановление Администрации сельсовета:
от 27.12.2013 № 77 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»»
	Физическим, юридическим лица
	Земельные и имущественные отношения
	
	Федеральная налоговая служба,
Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии

	19
	Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма
	Администрация Кировского сельсовета
	постановление Администрации сельсовета:
от 27.12.2013 № 78 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма»
	Физическим лицам
	Социальная сфера
	
	

	Услуги, оказываемые муниципальными учреждениями и иными организациями, в которых размещается муниципальное задание (заказ) за счет средств местного бюджета

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	






